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	TT
	Năng lực, kỹ năng
	Ghi chú

	1
	2
	3

	I
	Công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	Trưởng đơn vị
	

	
	- Năng lực quản lý đề tài, dự án về hợp tác trong giáo dục
- Năng lực lập kế hoạch, nhiệm vụ và phương hướng trong lĩnh vực đang quản lý
- Năng lực về công nghệ thông tin, tiếp cận các phương pháp giảng dạy tiên tiến, thiết kế chương trình đào tạo
- Năng lực tổng hợp báo cáo và giải quyết các vấn đề phát sinh
- Năng lực quản lý, điều hành và tổ chức hoạt động đào tạo
Kỹ năng giao tiếp
	

	2
	Phó Trưởng đơn vị
	

	
	- Năng lực quản lý đề tài, dự án về hợp tác trong giáo dục
- Năng lực lập kế hoạch, nhiệm vụ và phương hướng trong lĩnh vực đang quản lý
- Năng lực về công nghệ thông tin, tiếp cận các phương pháp giảng dạy tiên tiến, thiết kế chương trình đào tạo
- Năng lực tổng hợp báo cáo và giải quyết các vấn đề phát sinh
- Năng lực điều hành và tổ chức hoạt động, tư vấn học tập
- Kỹ năng về ngoại ngữ và giao tiếp
	

	III
	Công việc hỗ trợ, phục vụ
	

	Chuyên viên 1
	- Năng lực học tập và phát triển nghề nghiệp
- Kỹ năng lưu trữ hồ sơ.
- Kỹ năng soạn thảo văn bản.
	

	Chuyên viên 2
	- Năng lực học tập và phát triển nghề nghiệp
- Kỹ năng lưu trữ hồ sơ.
- Kỹ năng soạn thảo văn bản.
	

	Chuyên viên 3
	- Năng lực học tập và phát triển nghề nghiệp
- Năng lực quản lý đào tạo
- Kỹ năng: thiết kế đồ họa, quản trị website.
- Biên dịch tiếng Anh. 
	


Ghi chú: Cột 2 yêu cầu về năng lực, kỹ năng cần phải có để hoàn thành nhiệm vụ ở vị trí việc làm cụ thể, như: năng lực tổng hợp; năng lực giải quyết các vấn đề phát sinh trong thực tế của ngành; năng lực tập hợp, quy tụ; năng lực điều hành và phối hợp hoạt động; kỹ năng soạn thảo văn bản; ....

	
NGƯỜI LẬP BIỂU




 

Đỗ Thị Tâm
	[bookmark: _GoBack]Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 02 năm 2019
PHÓ TRƯỞNG ĐƠN VỊ






Nguyễn Ngọc Trang



